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CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art.1. (1) In conformitate cu dispozitiile art. 108 din Constitutia Romaniei, republicatd, precum
si ale Legii nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului, republicatd, a Hotararii
Guvernului nr. 460/2006 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii nr. 340/2004 privind prefectul
si institutia prefectului, republicata, in judet se organizeaza si functioneaza Institutia Prefectului
- Judetul Neamt, institutie publica cu personalitate juridica, cu patrimoniu si buget propriu.

(2) Sediul Institutiei Prefectului - Judetul Neamt, denumit prefecturd, este in municipiul
resedintd de judet, respectiv in municipiul Piatra Neamt, str. Alexandru cel Bun nr. 27A.

CAPITOLUL II — PREFECTUL

Art.2. (1) Prefectul este reprezentantul Guvernului pe plan local si conduce serviciile publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale,
organizate la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale.

(2) Prefectul este garantul respectarii legii si a ordinii publice la nivel local.

(3) In calitate de reprezentant al Guvernului pe plan local, prefectul asigura legatura
operativa dintre fiecare ministru, respectiv conducator al organului administratiei publice
centrale din subordinea Guvernului si conducatorul serviciului public deconcentrat din
subordinea acestuia.

(4) Prefectului i se pot delega, de cdtre ministrii si conducatorii celorlalte organe ale
administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, unele dintre atributiile lor de
conducere si control, stabilite prin hotdrare a Guvernului, precum:

a) verificarea modului de utilizare a fondurilor publice alocate serviciilor publice
deconcentrate ;

b) verificarea modului de realizare a obiectivelor cuprinse in strategiile sectoriale:

) analizarea modului de realizare a actiunilor cu caracter interministerial care au ca scop
cresterea calitatii serviciilor publice:

d) organizarea unor achizitii publice prin programe comune mai multor servicii publice
deconcentrate din judet;

e) reprezentarea in fata instantelor judecatoresti, in cazul in care serviciile publice
deconcentrate din subordine nu pot fi mandatate.

(5) La solicitarea Secretariatului General al Guvernului sau a Cancelariei Primului -
Ministru, dupa caz, prefectul asigura, prin consilierii juridici ai institutiei prefectului,
reprezentarea Guvernului sau a primului-ministru in fata instantelor judecatoresti.

(6) Prefectul este ordonator tertiar de credite.

(7) Activitatea prefectului se intemeiaza pe principiile:

a) legalitatii, impartialitatii si obiectivitatji;

b) transparentei si liberului acces la informatiile de interes public;

c) eficientei;

d) responsabilitatii;

e) profesionalizarii;

f) orientarii catre cetatean.



Art.3. (1) Capacitatea juridica de drept public a institutiei prefectului se exercita in exclusivitate
de catre prefect.

(2) Exercitarea drepturilor si asumarea obligatiilor civile ale institutiei prefectului se
realizeaza de cdtre prefect sau de catre o persoana anume desemnata prin ordin al acestuia.
Art. 4. Prefectul conduce si coordoneaza, in mod nemijlocit, unele compartimente de activitate
din structura organizatorica a institutiei prefectului, precum si unele organe consultative, dupa
cum urmeaza:

a) Cancelaria prefectului

b) Corpul de control al prefectului

c) Compartimentul de audit intern

d) Managerul public

e) Oficiul prefectural Roman

f) Oficiul prefectural Tirgu Neamt

g) Oficiul prefectural Bicaz

h) Colegiul prefectural

CAPITOLUL III — SUBPREFECTII
Art.5 (1) Pentru indeplinirea atributiilor si prerogativelor care fi revin potrivit legii, prefectul este
ajutat de catre doi subprefecti.

(2) Subprefectii indeplinesc, in numele prefectului, atributii in domeniul conducerii
serviciilor publice deconcentrate, al controlului de legalitate, respectiv al conducerii operative a
institutiei prefectului, alte atributii prevazute de lege, precum si sarcini date de Ministerul
Internelor si Reformei Administrative ori de catre prefect.

(3) Subprefectii au urmatoarele atributii principale:

1. Cu privire la exercitarea, in numele prefectului, a conducerii serviciilor publice:

a) asigura analiza activitatii desfasurate de serviciile publice deconcentrate, precum si de
serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple, de serviciul public
comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor si elaboreaza propuneri
pentru imbundtatirea activitdtii acestora, pe care le inainteaza prefectului;

b) examineazd, mpreund cu conducatorii serviciilor publice deconcentrate si cu
autoritatile administratiei publice locale, stadiul de executie a unor lucrari si actiuni care se
deruleaza in comun;

c) asigura consultarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate cu privire la
ordinele prefectului prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit
legii;

d) asigura transmiterea ordinelor prefectului avand ca obiect stabilirea de madsuri cu
caracter tehnic sau de specialitate catre conducatorul institutiei ierarhic superioare serviciului
public deconcentrat, prin grija personalului din cadrul institutiei prefectului;

e) asigura examinarea proiectelor bugetelor, precum si a situatiilor financiare privind
executia bugetara intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii stabilite, in
vederea emiterii avizului consultativ al prefectului;

f) asigura intocmirea proiectului regulamentului de functionare a colegiului prefectural, cu
respectarea prevederilor regulamentului-cadru;



g) dispun masurile necesare in vederea organizarii sedintelor colegiului prefectural,
stabilesc, dupa consultarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate, ordinea de zi si lista
invitatiilor, pe care le Tnainteaza prefectului;

h) asigurd urmdrirea modului de indeplinire a hotdrarilor luate in cadrul colegiului
prefectural, prin grija secretariatului colegiului prefectural, si formuleaza propuneri in cazul
nerespectarii acestora, pe care le inainteaza prefectului;

i) gestioneaza si urmadresc ducerea la indeplinire a masurilor dispuse de catre prefect, in
calitate de presedinte al comitetului judetean pentru situatii de urgenta si monitorizeaza
hotdrarile luate in cadrul comitetului judetean pentru situatii de urgenta;

j) conlucreaza cu unitdtile teritoriale din subordinea Ministerului Internelor si Reformei
Administrative, Ministerului Apararii Nationale si a Serviciului Roman de Informatii la elaborarea
masurilor care se impun, pentru asigurarea respectarii drepturilor individuale, apararea
proprietatii publice si a proprietatii private, siguranta cetatenilor si prevenirea infractiunilor;

k) urmaresc realizarea politicilor nationale, a celor de integrare europeana si a planului de
masuri pentru integrare europeana si intensificare a relatiilor externe;

) asigura consultantda autoritatilor administratiei publice locale privind proiectele
acordurilor de colaborare, cooperare, asociere, infratire si aderare, initiate de acestea;

m) asigura coordonarea unor comisii sau comitete constituite in cadrul institutiei
prefectului, potrivit legii (Comisia de dialog social, Comitetul consultativ de dialog civic pentru
persoanele varstnice, Comisia judeteand de actiune impotriva violentei in sport)

2. Cu privire la conducerea operativa a institutiei prefectului:

a) asigura conducerea operativda a institutiei prefectului, cu exceptia cancelariei
prefectului;

b) asigura elaborarea proiectului regulamentului de organizare si functionare a institutiei
prefectului, pe care il supun spre aprobare prefectului;

c) asigurd elaborarea proiectelor de ordin al prefectului privind infiintarea si organizarea
oficiillor prefecturale si transmiterea acestora cdtre Ministerul Internelor si Reformei
Administrative in vederea obtinerii avizului conform prevazut de lege;

d) asigura transmiterea catre persoanele interesate a ordinelor prefectului cu caracter
individual;

e) asigura primirea si distribuirea corespondentei si urmaresc rezolvarea acesteia in
termenul legal;

f) elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, pe care
le prezinta prefectului;

g) asigura transmiterea ordinelor prefectului cu caracter normativ catre Ministerul
Internelor si Reformei Administrative precum si publicarea lor in monitorul oficial al judetului;

h) asigura indrumarea metodologicd a secretarilor unitdtilor administrativ-teritoriale, cu
exceptia secretarului judetului;

i) gestioneaza si urmaresc indeplinirea masurilor dispuse de cdtre prefect cu privire la
realizarea sarcinilor rezultate din actele normative in vigoare;

j) stabilesc si asigura urmarirea modului de realizare a fluxului de informare-documentare
in domeniile de activitate specifice institutiei prefectului;



k) Tnainteaza prefectului propuneri cu privire la organizarea si desfasurarea circuitului
legal al lucrdrilor, informarea documentard, primirea si solutionarea petitilo si arhivarea
documentelor;

1) verificd documentatia si aplicad apostila pe actele oficiale administrative intocmite pe
teritoriul Romaniei, care urmeaza sa produca efecte juridice pe teritoriul unui stat semnatar al
Conventiei cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale strdine, adoptata la
Haga la 5 octombrie 1961, la care Romania a aderat prin Ordonanta Guvernului nr. 66/1999,
aprobata prin Legea nr. 52/2000, cu modificarile ulterioare;

m) aproba eliberarea de extrase sau copii de pe acte din arhiva institutiei prefectului, cu
exceptia celor care contin informatii clasificate ca secrete de stat sau de serviciu;

n) asigura secretariatul comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate
privatd asupra terenurilor, in calitate de secretar al acesteia si coordoneaza activitatea
colectivului de lucru care functioneaza pe langp comisie;

0) exercita atributiile rezultate ca urmare a aplicdrii actelor normative cu caracter
reparatoriu si convoaca in sedinte lunare comisiile care au ca obiect punerea in aplicare a
acestor legi;

p) indeplinesc si alte atributii prevdazute de lege, precum si sarcini date de Ministerul
Internelor si Reformei Administrative ori de catre prefect.

(4) Ordinele prefectului sunt contrasemnate de catre subprefectul care are sarcina de a le
pune in aplicare.

(5) Atributiile prevazute la art. 5 alin (3) din prezentul regulament, care revin fiecarui
subprefect, se stabilesc prin ordin al prefectului.

(6) In lipsa prefectului, atributiile acestuia se asigura de catre subprefectul desemnat prin
ordin, iar in absenta unuia din subprefecti din institutie, atributiile acestuia sunt indeplinite de
catre celalalt subprefect.

CAPITOLUL IV — CANCELARIA PREFECTULUI; COLEGIUL PREFECTURAL; CORPUL DE
CONTROL AL PREFECTULUI; AUDITUL INTERN; MANAGERUL PUBLIC; OFICIILE
PREFECTURALE

Sectiunea 1. CANCELARIA PREFECTULUI
Art.6.(1) Cancelaria prefectului este un compartiment organizatoric distinct.

(2) Personalul din cadrul Cancelariei prefectului este numit sau eliberat din functie de
catre prefect, desfasuradu-si activitatea pe baza unui contract individual de munca incheiat in
conditiile legii, pe durata exercitarii functiei publice de cdtre inaltul functionar public.

(3) Activitatea cancelariei prefectului este coordonatd de director, care raspunde in fata
prefectului in acest sens.

(4) Cancelaria prefectului are urmatoarele atributii principale:

a) asigura conditiile necesare desfasurarii sedintelor de lucru ale prefectului;

b) intocmeste agenda de lucru a prefectului pe care o transmit spre publicare pe site-ul
institutiei, saptamanal;



c) analizeaza datele oferite de sondaje, statistici, studii si informeaza prefectul si
subprefectii cu privire la principalele probleme si tendinte ale mediului social si economic din
judet ;

d) organizeaza intalnirile prefectului cu reprezentantii locali ai societdtii civile, ai
sindicatelor, ai patronatelor si ai partidelor politice;

e) elaboreaza sintezele mass-media pentru informarea rapida si corecta a prefectului si a
subprefectilor;

f) organizeazd, la solicitarea prefectului, evenimentele de naturd sa informeze opinia
publica si mass-media cu privire la actiunile prefectului;

g) asigurad intretinerea si actualizarea site-ului oficial al institutiei prefectului;

h) asigura punerea la dispozitia mijloacelor de informare in masa a informatiilor destinate
opiniei publice, in vederea cunoasterii exacte a activitatii prefectului, prin informari si conferinte
de presa organizate lunar sau ori de cate ori este nevoie;

i) realizeazd documentarea necesara in vederea elabordrii raportului semestrial al
prefectului referitor la stadiul indeplinirii obiectivelor cuprinse in Strategia guvernamentald de
imbunatatire a situatiei romilor.

(5) Prefectul poate stabili prin ordin si alte atributii pentru personalul din cadrul
cancelariei prefectului.

Sectiunea 2. COLEGIUL PREFECTURAL
Art.7. (1) In cadrul institutiei prefectului functioneaza Colegiul prefectural, condus de catre
prefect. Colegiul prefectural coordoneaza activitatea serviciilor publice deconcentrate din judet si
este organul consultativ al prefectului in realizarea atributiilor de conducere a serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale
organizate la nivelul unitatilor administrativ teritoriale.
(2) Colegiul prefectural este compus din prefect, subprefecti si conducatorii serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe ale administratiei publice centrale din
subordinea Guvernului, organizate la nivelul judetului Neamt.
(3) In cadrul sedintelor de lucru, membrii colegiului prefectural raporteaza si analizeaza stadiul
implementarii programelor, politicilor, strategiilor si planurilor de actiune de la nivelul judetului
sau al localitatilor acestuia, propunand masuri de imbunatatire a activitatii.
(4) La lucrarile colegiului prefectural pot fi invitate si alte persoane a caror prezenta este
consideratd necesara.
(5) Colegiului Prefectural are urmatoarele atributii principale :

a) analizeaza activitatea serviciilor publice deconcentrate si propune masuri in vederea
imbunatatirii acestuia;

b) stabileste domeniile si sectoarele in care este necesara sau se poate realiza cu
eficienta actiunea coordonata a mai multor servicii publice deconcentrate;

c) stabileste masurile necesare implementdrii programelor, politicilor, strategiilor si
planurilor de actiune adoptate la nivel national ;

d) organizeaza actiunile comune ale mai multor servicii publice deconcentrate in vederea
solutionarii unor situatii deosebite ;

e) analizeaza masurile necesare in vederea realizarii unui sistem comun de management
al informatiei, al resurselor materiale, financiare ori umane ;



(5) Membrii colegiului prefectural, precum si celelalte persoane a cdror prezenta este
consideratd necesara sunt convocate de catre prefect, individual si in scris. Colegiul prefectural
se intruneste la sediul institutiei si este prezidat de catre prefect, sau in lipsa acestuia de catre
subprefectul care realizeaza conducerea serviciilor publice deconcentrate.

(6) Ordinul de convocare trebuie sa cuprinda data, ora, locul unde se desfasoara sedinta,
ordinea de zi si lista participantilor.

(7) Secretariatul colegiului prefectural este asigurat de institutia prefectului, prin Directia Afaceri
europene, dezvoltare economica si monitorizarea serviciilor publice deceoncentrate. care are ca
atributii redactarea ordinii de zi, luarea masurilor pentru aducerea la cunostinta a convocarii
sedintelor, primirea rapoartelor, a informarilor, a sintezelor si a celorlalte materiale necesare
desfasurarii sedintelor, solicitate de la membrii colegiului prefectural, intocmirea proceselor -
verbale si a sintezelor sedintelor, arhivarea si multiplicarea materialelor, precum si asigurarea
legdturii cu membrii colegiului prefectural.

(8) Procesul verbal de sedinta sa semneaza de catre prefect sau de catre subprefectul care a
condus sedinta colegiului prefectural si cuprinde dezbaterile care au avut loc.

(9) Colegiul prefectural adopta hotarari, care se aduc la cunostinta celor interesati de catre
secretariatul colegiului, iar hotararile de interes public general se aduc la cunostinta prin
mijloace de publicitate.

(10) Subprefectul care realizeaza conducerea serviciilor publice deconcentrate urmareste modul
de indeplinire a hotararilor luate in cadrul colegiului, prin grija secretariatului colegiului
prefectural si formuleaza propuneri in cazul nerespectdrii acestora, pe care le inainteazd
prefectului.

Sectiunea 3. CORPUL DE CONTROL AL PREFECTULUI
Art.8. Corpul de Control al prefectului este organizat si functioneaza ca structurd in cadrul
institutiei prefectului si este subordonat direct prefectului avand urmatoarele atributii principale :

a) participa la actiuni de indrumare si verificare cu privire la masurile intreprinse de catre
primari, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea administrativ — teritoriala, inclusiv
la sediul autoritatilor administratiei publice locale, si propune prefectului, daca este cazul,
sesizarea organelor competente;

b) participa aldturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate, in cadrul unor
comisii mixte constituite prin ordin al prefectului, la actiuni de verificare la nivelul intregului
judet, cu privire la aplicarea si respectarea actelor normative;

c) efectueaza controale, la solicitarea Ministerul Administratiei si Internelor, pe diferite
domenii de activitate, prin atragerea specialistilor din domeniile respective;

d) verificd reclamatiile in care sunt vizate conducerile serviciilor publice deconcentrate,
primarii, consilierii locali sau secretarii unitdtilor administrativ-teritoriale , impreuna cu organele
de control specializate si specialistii din prefecturd, in functie de natura sesizarii, in conditiile
legii;

e) intocmeste, ca urmare a actiunilor intreprinse, rapoarte pe care le comunicd
prefectului;

f) conlucreaza cu reprezentantii locali ai Ministerului Administratiei si Internelor in vedere
exercitarii atributiilor de mentinere a ordinii si linistii publice si prevenirea infractiunilor,
controleaza modul in care organele mai sus amintite isi indeplinesc obligatia legala de a acorda



sprijin, la solicitarea primarilor, pentru mentinerea ordinii publice si combaterea infractionalitatii
in unitdtile administrativ-teritoriale din judet;

g) prezinta prefectului, operativ, rezultatele controalelor cu propuneri motivate pentru
eliminarea deficientelor;

h) indeplineste si alte atributii potrivit legii sau date de catre prefect, in limita
competentelor ce ii revin;

Sectiunea 4. AUDITUL INTERN
Art.9. Compartimentul de audit public intern este constituit in subordinea directd a prefectului,
avand urmatoarele atributii principale:
a) elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern, pe care il inainteaza spre
aprobare prefectului;
b) efectueaza misiunile de audit planificate si aprobate;
c) transmite sefului Sectorul de audit 6 Iasi, pentru supervizare, proiectul si raportul de
audit al misiunii inchieiate;
d) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;
e) acorda consiliere conducdtorului institutiei, in domeniu;

Sectiunea 5. MANAGERUL PUBLIC

Managerul public functioneaza ca structura in subordinea directd a unui inalt functionar
public, conform Hotararii Guvernului nr. 783/ 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Ordonantei de Urgenta nr. 56 din 25 iunie 2004 privind crearea statutului special al
functionarului public denumit manager public.

Art. 10. (1) Atributii si responsabilitati generale:

a) coordoneaza activitdti, proiecte, programe compartimente;

b) identifica domeniile care ar putea beneficia de asistenta externa privind reforma
administratiei publice, precum si de proiecte corespunzatoare;

c) sustine prezentdri publice privind reforma administratiei publice si integrarea
europeand, precum si alte domenii de activitate in legatura cu realizarea atributiilor si
responsabilitatilor sale;

d) analizeaza si elaboreaza documente legate de problematica integrarii europene.

(2) Atributii si responsabilitati specifice:

a) asigura revizuirea, evaluarea si propunerea de recomandari privind simplificarea,
modernizarea si imbunadtdtirea modalitatilor de prestare a serviciilor publice in relatie cu
beneficiarii;

b) elaboreaza si propune strategii de comunicare si management la nivel intra si
interinstitutional;

c) elaboreaza metodologii de monitorizare continua si control al calitatii activitatilor
privind reforma administratiei publice si integrarea europeana;

d) elaboreaza rapoarte asupra activitatilor cheie din sectoarele privind reforma
administratiei publice si integrarea europeana.



Sectiunea 5. OFICIILE PREFECTURALE ROMAN, TIRGU NEAMT si BICAZ
Art.11. (1) Oficiile prefecturale sunt organizate in temeiul prevederilor art. 40 din Legea nr.
340/2004 privind prefectul si institutia prefectului, cu modificarile si completarile ulterioare si fac
parte integranta din institutia prefectului.

(2) Structura organizatorica a oficiului prefectural se aproba prin ordin al prefectului de
infiintare si organizare a oficiului prefectural;
(3) Oficiile Prefecturale realizeaza, in zona deservita, urmatoarele atributii principale :

a) realizeaza documentari cu privire la situatia si evolutia starii generale economice,
sociale si culturale a zonei arondate;

b) desfasoara actiuni de indrumare si de verificare a masurilor intreprinse de cétre
primari, in calitatea lor de reprezentanti ai statului, in unitatile administrativ-teritoriale;

c) desfasoara activitati menite sa conduca la cunoasterea de catre autoritdtile
administratiei publice locale si de cdtre cetateni a programelor cu finantare externa initiate si
sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

d) informeaza prefectul cu privire la situatiile deosebite care apar in zona deservita;

e) formuleaza propuneri privind convocarea consiliilor locale, in situatiile prevazute de
lege, pe care le inainteaza prefectului;

f) urmaresc indeplinirea masurilor dispuse de cdtre prefect, in calitate de presedinte al
comitetului judetean, pentru situatii de urgenta;

g) asigura primirea si inregistrarea petitiilor adresate prefectului si urmdreste solutionarea
lor in teren;

h) asigura indrumarea cetatenilor care se adreseaza oficiului prefectural in problemele
generale sau specifice relatiei cu publicul si tine evidenta audientelor la nivelul oficiului;

i) intocmaresc rapoarte si informari in sfera de activitate;

j) indeplinesc orice alte sarcini stabilite de catre prefect, in limita competentelor conferite
de lege.

CAPITOLUL V - INSTITUTIA PREFECTULUI JUDETUL NEAMT - STRUCTURA
ORGANIZATORICA

Art.12. (1) Structura de organizare a Institutiei Prefectului - Judetul Neamt este prevazuta in
anexa la Ordinul Prefectului nr. 404 din 31.12.2008.

(2) Structurile de specialitate, prevazute in anexa, sunt organizate in conditiile legii la
nivel de directii, servicii si compartimente, in functie de specificul fiecarei activitati.

Art.13. (1) Personalul din cadrul institutiei prefectului este format din functionari publici,
functionari publici cu statut special si personal contractual.

(2) Numirea, respectiv incadrarea, precum si modificarea, suspendarea si incetarea
raporturilor de serviciu, respectiv a raporturilor de munca ale personalului din institutia
prefectului se fac prin ordin al prefectului, in conditiile legii.

(3) Numarul maxim de posturi si structura posturilor aferente institutiei prefectului se
stabilesc, anual, prin ordin al ministrului internelor si reformei administrative.
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CAPITOLUL VI - COMPETENTELE SI ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DE SPECIALITATE
ALE INSTITUTIEI PREFECTULUI

Sectiunea 1. DIRECTIA AFACERI EUROPENE, DEZVOLTARE ECONOMICA SI
MONITORIZAREA SERVICIILOR PUBLICE DECONCENTRATE

Art.14. (1) in exercitarea atributiilor prefectului cu privire la afacerile europene, dezvoltarea
economica si monitorizarea serviciilor publice deconcentrate, activitatea este structuratd in
cadrul unei directii, cu patru compartimente, fiind stabilite urmatoarele atributii:

1.1. Compartimentul afaceri europene, cooperare internationala

a) intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea in judet, a politicilor nationale in
domeniul afacerilor europene si de intensificare a cooperdrii internationale, cu consultarea
consiliului judetean si a conducdtorilor serviciilor publice deconcentrate; planul este inaintat
prefectului spre aprobare;

b) elaboreaza, in colaborare cu reprezentantii serviciilor publice deconcentrate, ai
autoritatilor administratiei publice locale, ai consiliului judetean, precum si ai societatii civile,
Strategia de comunicare pe teme europene si Programul de actiuni de promovare pentru
accesarea fondurilor structurale, pe care le monitorizeaza trimestrial;

c) actioneaza, cu sprijinul serviciilor publice deconcentrate, pentru cunoasterea
documentelor privind afacerile europene, adoptate la nivel central, si organizeaza campanii de
promovare/ informare referitore la fondurile structurale ;

d) actioneaza pentru atragerea societatii civile la activitatile care au legatura cu afacerile
europene si participa la programele societatii civile in domeniu;

e) desfasoara activitati menite sa conducd la cunoasterea de catre autoritdtile
administratiei publice locale si de cdtre cetateni a programelor cu finantare externa initiate si
sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

f) tine evidenta localitatilor, de pe teritoriul judetului, infratite cu localitati similare din alte
tari; sprijina autoritatile locale in demersul lor de a realiza infratiri si actiuni cu parteneri externi;

g) gestioneaza informatiile privind proiectele cu finantare externd derulate in judet, prin
constituirea unui portofoliu de proiecte pe baza informatiilor primite de la autoritatile publice
locale;

h) pune in aplicare prevederile ordinului prefectului privind identificarea si eliminarea
obstacolelor in calea liberei circulatii a serviciilor si persoanelor existente in actele normative
adoptate de catre autoritatile publice locale, redacteaza si transmite informatiile periodic,
conform recomandarilor MIRA;

i) initiaza, Intocmeste si impelementeaza, proiecte cu finantare externa pe programele in
care institutia este beneficiar direct sau partener;

j) participa la activitatile Grupului judetean de modernizatori si ia masuri de organizare a
activitatii proprii, in vederea accelerarii reformei in adminsitratia publica, avand ca atributji
principale aplicarea Strategiei actualizate a Guvernului Romaniei privind accelerarea reformei in
administratia publica;

k) sprijina actiunile intreprinse de Unitatea Centrald pentru Reforma Adminsitratiei Publice
in cadrul procesului de reformd, precum si initiaza actiuni in domeniul reformei adiministratiei
publice;
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1.2. Compartimentul dezvoltare economica si monitorizarea serviciilor publice
deconcentrate

a) prezinta prefectului propuneri privind prioritatile de dezvoltare a judetului, in
concordanta cu prevederile planului de dezvoltare regionala si cu consultarea autoritatilor
administratiei publice locale si a conducatorilor serviciilor publice deconcentrate;

b) elaboreaza anual Planul de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in
Programul de guvernare, pe care il supune aprobarii Colegiului Prefectural si, sub semndtura
prefectului il transmite Ministerului Administratiei si Internelor. Realizeaza monitorizarea
trimestriala a Planului;

c) elaboreaza si prezinta prefectului informari periodice cu privire la situatia si evolutia
starii generale economice, sociale, culturale, precum si cu privire la stadiul realizarii obiectivelor
cuprinse in Programul de guvernare, in judet ;

d) realizeaza documentarea necesara si elaboreaza pe baza acesteia Raportul anual
privind starea economico-sociald a judetului care se inainteaza, potrivit legii, Guvernului, prin
Ministerul Administratiei si Internelor;

e) monitorizeaza modul de aplicare in judet, a programelor si strategiilor guvernamentale
sau ministeriale cu privire la restructurarea sectoriala si la alte activitati;

f) colaboreaza cu specialistii Comisiei Nationale de Prognoza la efectuarea studiilor si
analizelor de dezvoltare durabild, precum si la intocmirea programelor sociale si economice si a
planului de investitii de interes judetean;

g) participa aldaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni de
verificare, potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor normative la
nivelul judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului;

h) analizeaza activitatea desfasurata de serviciile publice deconcentrate si elaboreaza
propuneri pentru imbunatdtirea activitatii acestora, pe care le inainteaza prefectului;

i) elaboreaza si supune spre aprobare prefectului masuri pentru imbunatatirea activitatii
serviciilor publice deconcentrate, in vederea transmiterii acestora ministerelor si celorlalte
organe ale administratiei publice centrale din subordinea Guvernului, potrivit legii;

j) examineaza, impreuna cu conducatorii serviciilor publice deconcentrate si cu autoritatile
administratiei publice locale, stadiul de executie a unor lucrdri si actiuni care se deruleaza in
comun;

k) consulta conducatorii serviciilor publice deconcentrate cu privire la ordinele prefectului
prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, potrivit legii, elaboreaza
proiectele ordinelor prefectului avand ca obiect stabilirea de masuri cu caracter tehnic sau de
specialitate si asigura transmiterea acestora catre conducatorul institutiei ierarhic superioare
serviciului public deconcentrat;

) asigura, potrivit legii, transmiterea catre serviciile publice deconcentrate a actelor cu
caracter normativ emise de ministere si de celelalte organe ale administratiei publice centrale
din subordinea Guvernului;

m) intocmeste proiectul de regulament de organizare si functionare a colegiului
prefectural, cu respectarea prevederilor Regulamentului-cadru;

n) conduce Secretariatul tehnic al Colegiului Prefectural;
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0) asigura organizarea si desfasurarea sedintelor Comisiei de dialog social;

p) asigurd transpunerea in practica a Strategiei de guvernare cu privire la dinamizarea
parteneriatului social dintre sindicate, patronat si puterea executiva;

r) stabileste relatii de conlucrare cu partenerii sociali, care sa permita o informare
permanentd asupra nevoilor acestora si sa faciliteze rezolvarea problemelor in discutie;

S) asigura organizarea si desfasurarea sedintelor comisiilor sau comitetelor constituite in
cadrul institutiei prefectului potrivit legii;

s) asigura examinarea proiectelor de buget, precum si a situatiilor financiare privind
executia bugetara intocmite de serviciile publice deconcentrate, conform procedurii stabilite, in
vederea emiterii avizului consultativ al prefectului ;

t) urmdreste , pe baza raportului primit de la Directia Generald a Finantelor Publice, daca
s-a asigurat respectarea criteriilor prevazute de legislatia privind finantele publice locale pentru
echilibrarea bugetelor locale ale unitdtilor administrativ-teritoriale si prezintda concluziile
prefectului.

1.3. Compartimentul informatic

a) implementeaza sistemul informatic integrat pentru gestiunea functionarilor publici —
HRMIS

b) gestioneaza bazele de date privind rezultatul alegerilor locale

c) asigura buna functionare a retelei Intranet

d) asigura consultanta de specialitate utilizatorilor statiilor de lucru

e) raspunde de darile de seama statistice privind informatizarea

f) asigura realizarea obligatiilor institutiei din Programul national e-adminstratie, e-
statisticd, e-guvernare;

g) implementeaza si asigura administrarea aplicatiei pentru evidenta petitiilor si a
audientelor, conform OMIRA 190/2004, respectiv OMIRA 1028/2004.

1.4. Compartimentul situatii de urgenta, monitorizare servicii comunitare de
utilitati publice

a) urmadresc indeplinirea masurilor dispuse de cdtre prefect, in calitate de presedinte al
comitetului judetean pentru situatii de urgenta;

b) asigura informarea prefectului cu privire la iminenta producerii unor fenomene
naturale periculoase; asigura informarea prefectului, in perioada producerii fenomenelor
naturale periculoase, cu privire la evaluarea preliminara a efectelor si a pagubelor produse;

c) centralizeazd necesarul de materiale de constructii, alimente si imbracaminte in
vederea elaborarii proiectelor de hotarari ale Guvernului pentru acordarea de ajutoare umanitare
populatiei afectate, de la rezervele de stat; centralizeaza sumele necesare refacerii infrastructurii
afectate de calamitdti, pentru elaborarea de proiecte de hotarare de Guvern prin care solicita
finantari din Fondul de interventie la dispozitia Guvernului ;

d) prezintd prefectului propuneri privind modul de utilizare, in situatii de crizd, a
fondurilor special alocate de la bugetul de stat;
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e) verifica modul de distribuire a ajutoarelor umanitare si a sumelor alocate din Fondul de
interventie la dispozitia Guvernului;

f) propune prefectului, in situatiile prevazute de lege, convocarea consiliilor locale si/sau a
consiliului judetean, dupa caz.

g) colecteaza rapoartele prezentate de unitatile municipale si de la Unitatea judeteana de
monitorizare, constituita la nivelul consiliului judetean, centralizeaza informatiile la nivelul
judetului, dupa care transmite informatiile Unitatii centrale de monitorizare a serviciilor
comunitare de utilitati publice de la nivelul MIRA, in termenul prevazut de Hotdrarea Guvernului
nr. 246/2006 pentru aprobarea Strategiei nationale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor
comunitare de utilitati publice;

h) monitorizeaza stadiul implementarii legislatiei referitoare la serviciile comunitare de
utilitati publice;

i) actualizeaza baza de date privind investitiile in infrastructura local3.

SERVICIUL FINANCIAR- CONTABILITATE, RESURSE UMANE SI ADMINISTRATIV
Art.15. Serviciul financiar - contabilitate, resurse umane si administrativ indeplineste
urmatoarele atributii principale :

1.5. Compartimentul financiar-contabilitate

a) fundamenteaza bugetul anual al institutiei, pe capitole, subcapitole, articole si alineate,
pentru”Autoritati publice” si, distinct, ,Ordine publica si siguranta nationala” si urmareste
alimentarea conturilor de disponibil ale institutiei in limita creditelor bugetare aprobate.

b) asigura derularea finantarilor (cheltuielilor) privind activitatea curentda si cea de
investitii, in baza bugetului aprobat pentru "Autoritati publice” si separat pentru ,Ordine publica
si siguranta nationala”;

c) evidentiaza platile de casa si cheltuielile efective, diferentiat pe cele doua categorii de
bugete si pe structura clasificatiei bugetare; intocmeste executia bugetara pentru fiecare tip de
buget in parte;

d) organizeaza si tine evidenta primara a tuturor operatiunilor economice si intocmeste,
potrivit legii, referate de necesitate, registre de casa, bonuri de consum, etc.;

e) asigura colectarea si depunerea zilnicd la trezorerie a sumelor reprezentand
contravaloarea placutelor cu numere de inmatriculare valorificate prin intermediul Serviciului
public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor si virarea zilnica a
sumelor incasate in acest scop in vederea asigurarii aproviziondrii ritmice si la timp cu aceste
placute;

f) organizeaza contabilitatea de gestiune specifica institutiei si efectueaza toate lucrarile
economica-financiare proprii: achizitii publice, deconturile interne si externe in relatiile cu tertii
debitori si creditori, etc.;

g) calculeaza si efectueaza plata drepturilor salariale pentru personalul civil din institutie,
precum si a salariilor si celorlalte drepturi materiale (normele de hrana) pentru personalul militar
din Serviciul public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple si din Serviciul
public comunitar regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor;
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h) organizeaza si tine evidenta contabila sintetica si analitica a tuturor operatiunilor

economico-financiare pentru ,Autoritati publice” si, separat, pentru ,Ordine publica si siguranta
nationald” si efectueaza lunar operatiunile de punctaj intre inregistrdrile din contabilitatea
sintetica si cele din contabilitatea analitica;

i) asigura inregistrarea in contabilitate a tuturor operatiunilor economice separat pe feluri

de activitdti si intocmeste lunar balante de verificare distincte pentru cele doua capitole de

buget:

LAutoritati publice” si, separat, pentru ,Ordine publica si siguranta nationald”;

j) intocmeste lucrarile contabile de sinteza, trimestrial si anual, respectiv darile de seama

contabile( bilantul contabil, contul de executie bugetara si anexele la bilant) si asigura
depunerea lor in termen la Ministerul Internelor si Reformei Administrative;

k) exercita controlul financiar preventiv conform reglementarilor legale in vigoare;

) asigura gestionarea materialelor, obiectelor de inventar si mijloacelor fixe ale institutiei;
m) organizeaza si efectueaza inventarierea patrimoniului si valorifica rezultatele acesteia;

n) intocmeste trimestrial si anual darile de seama statistice;

0) efectueaza pentru documentele proprii operatiunile ce privesc arhivarea si pastrarea

acestora.

a)

b)
<)

d)

e)

f)
9)
h)
)

)
k)

)

1.6. Compartiment resurse umane si documente clasificate

asigura indeplinirea obiectivelor operationale si a activitatilor din Strategia de resurse
umane a Institutiei Prefectului Judetului Neamt;

intocmeste Planul anual de formare profesionald si se asigura de realizarea acestuia;
asigura respectarea prevederilor legale privind angajarea, salarizarea, promovarea in
functii, clase sau grade, respectiv trepte;

initiaza proiectul de ordin privind aprobarea organigramei, statului de functii si statului
de personal;

asigura secretariatul comisiilor de examinare a candidatilor inscrisi pentru ocuparea unor
posturi vacante din cadrul institutiei si intocmeste documentatia necesara emiterii
ordinului prefectului pentru numirea in functie a candidatilor declarati admisi;

raspunde de pregatirea si actualizarea bazei de date cu privire la functionarii publici,
asigurand comunicarea cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

asigura conducerea corectd si in termen a carnetelor de munca, efectuarea concediilor
de odihna, evidenta recuperarilor;

asigura intocmirea dosarului profesional pentru fiecare functionar public din
compartimentele de specialitate si raspunde de confidentialitatea acestuia;

asigura intocmirea planului anual al functiilor publice si de avansare a personalului
institutiei;

asigura evidenta efectuarii concediilor de odihna ale personalului din cadrul institutiei;
asigura realizarea evaludrii anuale a performantelor profesionale si gestioneaza evidenta
acestora, precum si a evaluarilor profesionale periodice, daca este cazul;

gestioneaza fisele posturilor intocmite conform prevederilor legale;

m) conduce evidenta personalului contractual in Registrul general de evidenta a salariatilor;

n)

asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese;
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0) intocmeste si transmite institutiilor solicitante situatiile statistice periodice privind
ocuparea fortei de muncg;

p) fundamenteaza necesarul de resurse financiare pentru cheltuielile de personal;

r) utilizeaza programul informatic HRMIS pentru evidenta resurselor umane;

s) intocmeste evidenta militara a personalului din institutia prefectului, colaboreaza si

furnizeaza datele si situatiile solicitate de Centrul Militar Judetean si Serviciul de Mobilizare a

Economiei si Pregatire a Teritoriului pentru Aparare.

t) verificd documentatia depusa de societatile comerciale, asociatiile familiale si persoanele

fizice, in vederea autorizarii lor pentru colectarea deseurilor reciclabile de la populatie;

u) raporteaza trimestrial situatia colectarii i livrarii deseurilor la Ministerul Economiei si

Finantelor si la Ministerul Mediului si Dezvoltarii Durabile;

1.7. Compartiment achizitii publice si administrativ

Activitatea de achizitii publice

Compartimentul specializat in atribuirea contractelor de achizitie publica este constituit in
conformitate cu prevederile anexei 11.2.3. din Hotdrarea Guvernului nr. 901 / 2005 privind
aprobarea Strategiei de reforma a sistemului achizitiilor publice, precum si a planului de actiune
pentru implementarea acesteia in parioada 2005-2007, si indeplineste urmatoarele atributii
principale :

a) elaboreaza programul anual al achizitiilor publice, pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul institutiei;

b) elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire ori, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs;

c) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concensiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii;

d) aplica si finalizeaza procedurile si atribuire;

e) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

Activitatea de administrativ

a) stabileste necesarul de aprovizionare, organizeaza achizitionarea, receptia bunurilor
precum si repartitia acestora;

b) organizeaza si conduce evidenta mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si a
materialelor, in conformitate cu prevederile legale;

C) asigura aprovizionarea cu materiale, obiecte de inventar, carburanti si lubrifianti,
mijloace fixe, etc. si urmareste utilizarea lor;

d) verifica exactitatea si corectitudinea calculelor privind repartizarea contravalorii
utilitatilor aferente spatiilor ocupate de institutie in cadrul sediului Palatului Administrativ si a
celor ocupate de serviciile comunitare in cadrul sediului ce apartine Inspectoratului Judetean de
Politie;
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e) organizeaza activitatea de transport, achizitionarea de autovehicule, inscrierea
acestora in circulatie, efectuarea rodajului si raspunde de controlul zilnic, reviziile tehnice,
reparatiile curente si capitale la autovehicule;

f) asigura executarea la timp si in bune conditii a transporturilor necesare institutiei;

g) raspunde de depozitarea corespunzatoare a carburantilor si lubrifiantilor, precum si de
utilizarea bonurilor de benzing;

h) asigurd, prin personalul din subordine, intretinerea sediului institutiei precum si
curatenia corespunzatoare;

i) stabileste documentele de organizare a activitatilor de protectia mediului, propune si
urmareste realizarea masurilor concrete pentru protectia mediului;

j) instruieste personalul si completeaza fisele de protectie a muncii pentru functionarii
publici si personalul contractual din aparatul de specialitate al prefectului;

k) pastreaza documentatiile cu regim special referitoare la stampilele cu insemnele
institutiei si la inventariaza conform legislatiei in vigoare;

) participa la inventarierea imprimatelor folosite si a celor ce se scot din evidenta
Serviciului public comunitar pentru eliberarea si evidenta pasapoartelor simple;

m) indeplineste si alte atributii potrivit legii sau stabilite de conducerea institutiei;

1.8 Compartimentul secretariat si arhiva

Activitatea de secretariat

a) asigura primirea, inregistrarea, repartizarea si predarea corespondentei pentru
conducere si compartimentele de specialitate, precum si expeditia acesteia la destinatari;

b) asigura organizarea aplicarii si respectarea legislatiei privind evidenta, circulatia si
pastrarea documentelor;

c) intocmeste, impreund cu compartimentele de specialitate, proiectul indicatorului
termenelor de pastrare a documentelor, nomenclatorul dosarelor si registrelor;

d) asigura multiplicarea materialelor necesare conducerii si structurilor organizatorice din
cadrul institutiei;

e) asigura clasarea si predarea actelor proprii la arhiva institutiei.

Activitatea de arhivare

a) asigura cunoasterea si respectarea prevederilor legale cu privire la activitatea de
arhivare;

b) intocmeste si actualizeazd Nomenclatorul arhivistic la propunerea sefilor de
compartimente;

c) preia unitatile arhivistice de la compartimentele institutiei pe baza de inventar ;

d) elibereaza dosarele sau efectueaza copii dupa documentele arhivate pe baza aprobarii
prealabile a conducerii ;

e) asigura scoaterea definitiva din arhiva a unitatilor arhivistice pe baza proceselor
verbale ale Comisiei de selectionare, aprobate de Directia Judeteana a Arhivelor Nationale ;

f) tine evidenta unitatilor arhivistice din depozit ;

g) respecta normele de prevenire si stingere a incendiilor.
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Sectiunea 2. DIRECTIA VERIFICAREA LEGALITATII ACTELOR SI CONTENCIOS
ADMINISTRATIV

Art.16. (1) Directia verificarea legalitdtii actelor si contencios administrativ in patru
compartimente, cu urmatoarele atributii:

2.1. Compartimentul verificarea legalitatii actelor si contencios administrativ

a) tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei
publice locale, transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii si asigura pastrarea acestora;

b) tine evidenta actiunilor si dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

C) examineaza, sub aspectul legalitdtii, in termenele prevdazute de lege, actele
administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei publice locale;

d) verifica legalitatea contractelor incheiate de autoritatile administratiei publice locale,
asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizarii prefectului de catre
persoanele care se considerd vatdamate intr-un drept sau interes legitim;

e) propune prefectului sesizarea, dupa caz, a autoritatilor emitente, in vederea
reanalizarii actului considerat ilegal, sau a instantei de contencios administrativ, cu motivarea
corespunzatoare;

f) intocmeste documentatia, formuleaza actiunea pentru sesizarea instantei de contencios
administrativ si sustine in fata acesteia actiunea formulatd, precum si cdile de atac, atunci cand
este cazul;

g) elaboreaza rapoarte si prezinta informari prefectului cu privire la actele verificate;

h) participd, aldturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate, in cadrul unor
comisii mixte constituite prin ordin al prefectului, la actiuni de verificare la nivelul intregului
judet, cu privire la aplicarea si respectarea actelor normative;

i) elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in vigoare, precum
si propuneri privind imbunatatirea starii de legalitate, pe care le inainteaza prefectului;

j) actioneaza in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin prefectului in
domeniul organizarii si desfasurarii alegerilor locale, parlamentare, prezidentiale, precum si a
referendumului national ori local;

k) desfdsoard actiuni de indrumare privind modul de executare de catre primari a
atributiilor delegate si executate de acestia in numele statului;

) efectueaza, in conditiile legii, verificarile si intocmesc documentatia necesara cu privire
la dizolvarea de drept a consiliului judetean, a unor consilii locale, suspendarea de drept a unor
mandate de consilier, de primar, incetarea de drept a unor mandate de primar, incetarea de
drept a mandatului presedintelui consiliului judetean si incetarea mandatului unor primari ca
urmare a unui referendum local;

m) elaboreaza proiectul ordinului prefectului de stabilire a numarului consilierilor locali si
judeteni, pe baza datelor statistice oficiale si intocmeste graficul de convocare a consiliilor locale
si a consiliului judetean in sedintd de constituire;

n) efectueazad, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile intreprinse de primar sau
de presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai statului in unitatea
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administrativ teritoriald, inclusiv la sediul autoritatilor administratiei publice locale, si propun
prefectului, daca este cazul, sesizarea organelor competente;

0) realizeaza operatiunile tehnice prevazute de legislatia care reglementeaza organizarea
alegerilor locale, generale, europarlamentare, ori a unor referendumuri locale sau nationale;

p) redacteaza avizele de legalizate la dispozitile emise de primari in temeiul Legii nr.
10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie
1945-22 decembrie 1989.

2.2, Compartimentul reprezentare instante si fond funciar

a) intocmeste documentatia si reprezinta prefectul si institutia prefectului in fata
instantelor judecatoresti de orice grad, precum si a altor autoritati sau institutii publice;

b) reprezinta Comisa judeteana pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor in fata instantelor judecatoresti;

c) acorda asistenta juridica compartimentelor din cadrul structurilor de specialitate ale
institutiei prefectului, la intocmirea unor acte producatoare de efecte juridice;

d) participa la actiuni de indrumare si verificare privind modul de exercitare de catre
primari a atributiilor delegate si exercitate de catre acestia in numele statului;

e) verifica din punct de vedere al legalitatii proiectele de ordine, instructiuni, regulamente
si alte acte normative cu caracter intern sau acte cu caracter individual, emise sau semnate de
Prefect, potrivit competentei; avizeaza ordinele prefectului,

f) analizeaza documentatiile de fond funciar primite de la comisiile locale privind stabilirea
dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;

g) asigura lucrarile de secretariat ale Comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor Neamt;

h) initiaza proiecte de hotdrari pentru validarea sau, dupa caz, invalidarea masurilor
propuse de comisiile locale; prezinta propuneri pentru solutionarea contestatiilor formulate;

i) initiaza proiectele de ordin pentru reconstituirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor sau constituirea unui asemenea drept atunci cand cele doua operatiuni se fac prin act
administrativ emis de prefect;

j) tine evidenta actelor adoptate de Comisia judeteana pentru stabilirea dreptului de
proprietate asupra terenurilor Neamt, opereaza modificarile survenite in documentatiile validate
— exemplarul al doilea — si corecteaza erorile materiale strecurate in titlurile de proprietate
emise;

k) indrumd, coordoneaza si controleazda, in numele comisiei judetene, activitatea
desfasurata de comisiile locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor;

|) pregdteste toate informatiile, rapoartele, sintezele pe probleme de fond funciar,
solicitate de autoritatile centrale sau de conducerea institutiei;

m) participa la verificarea modului in care secretarii unitdtilor administrativ — teritoriale fsi
indeplinesc atributiile de secretari ai comisiilor locale de stabilire a drepturilor de proprietate
privatd asupra terenurilor si face propuneri de imbunadtatire a activitatii acestora, pe care le
inainteaza primarilor;

n) urmareste punerea in aplicare a hotararilor Comisiei judetene pentru stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor Neamt.
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0) exercitd atributiile institutiei prefectului, prevazute in actele normative cu caracter
reparatoriu, cu exceptia celor care reglementeaza reconstituirea dreptului de proprietate privata
asupra terenurilor;

p) realizeaza controlul aplicarii fazei administrative a Legii nr. 10/2001, constata
contraventiile si aplica sanctiunile prevazute de lege;

r) asigura lucrarile de secretariat ale Comisiei pentru aplicarea Legii nr. 290/2003 privind
acordarea de despagubiri sau compensatii cetatenilor romani pentru bunurile proprietate a
acestora, sechestrate, retinute sau ramase in Basarabia, Bucovina de Nord si Tinutul Herta, ca
urmare a starii de rdzboi si a aplicarii Tratatului de Pace intre Romania si Puterile Aliate si
Asociate, semnat la Paris la 10 februarie 1947 si Legii nr. 9/1998 privind acordarea de
compensatii cetatenilor romani pentru bunurile trecute in proprietatea statului bulgar in urma
aplicarii Tratatului dintre Romania si Bulgaria, semnat la Craiova la 7 septembrie 1940.

S) pregateste toate informarile, rapoartele si sintezele care sunt solicitate de conducerea
institutiei sau de Autoritatea Nationala pentru Restituirea Proprietatilor.

2.3. Compartimentul informare si relatii cu publicul

a) asigura primirea, inregistrarea si solutionarea petitiilor adresate institutiei prefectului,
precum Si comunicarea catre petensi a raspunsului, in termenul legal;

b) distribuie pe compartimente, conform repartizarii facute de catre conducerea
institutiei, petitiile adresate institutiei prefectului;

c) indruma cetdtenii care se adreseaza institutiei prefectului in problemele generale sau
specifice relatiei cu publicul;

d) participa la desfasurarea audientelor;

e) prezinta prefectului propuneri cu privire la organizarea si desfasurarea circuitului legal
privind primirea si solutionarea petitiilor;

f) prezinta prefectului rapoarte statistice, note, sinteze cu privire la numarul de petitii si
audiente, obiectul acestora, modul si respectarea termenelor de solutionare;

g) inregistreaza si tine evidenta ordinelor emise de catre prefect precum si a ordinelor
emise de ministrul administratiei si internelor, comunicate institutiei prefectului.

h) asigura aplicarea prevederilor legale privind liberal acces la informatiile de interes
public;

i) intocmeste anual raportul privind accesul la informatiile de interes public;

j) asigura imprimatele si informatiile prevazute de Legea nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public;

k) urmareste aplicarea Programului de masuri al institutiei pentru combaterea birocratiei
in activitatea de relatii cu publicul;

) indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau stabilite de cdtre prefect pe linie de
informare si relatii publice.

2.4. Compartimentul apostilare

Art. 17. (1) Activitatea desfasuratd de compartimentul apostilare se intemeiaza pe prevederile
Ordonantei nr.66/1999 pentru aderarea Romaniei la Conventia cu privire la suprimarea cerintei
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supralegalizarii actelor oficiale straine, adoptata la Haga la 5 octombrie 1961, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

(2) Conventia se aplica actelor oficiale care au fost intocmite pe teritoriul Romaniei
si care urmeaza sa fie prezentate pe teritoriul unui alt stat contractant.

(3) Actele oficiale apostilate de Institutia Prefectului sunt documentele administrative.
. (4) Apostila este eliberata la cererea semnatarului sau a oricarui alt detinator al actului.
Intocmitd in mod corespunzdtor, ea atestd veridicitatea semnaturii, calitatea in care a actionat
semnatarul actului sau, dupa caz, identitatea sigiliului sau a stampilei de pe acest act.

(5) La cererea oricarei persoane interesate autoritatea care a eliberat apostila este
obligata sa verifice daca datele din apostila corespund celor din registru sau din fisier.

(6) Compartimentul apostilare tine un registru in care sunt inregistrate apostilele
eliberate, indicand:

a) numarul de ordine si data apostilei;

b) numele semnatarului actului oficial si calitatea in care acesta a actionat sau, pentru
actele nesemnate, indicarea autoritatii care a aplicat sigiliul sau stampila.

Sectiunea 3. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR REGIM PERMISE DE CONDUCERE $1
INMATRICULARE A VEHICULELOR

Art.18. (1) Cu privire la regimul permiselor de conducere, al certificatelor de inmatriculare a
autovehiculelor si al placilor cu numere de inmatriculare sunt stabilite urmatoarele atributii
principale :

a) constituie si actualizeaza registrul judetean de evidenta a permiselor de conducere si a
autovehiculelor inmatriculate si valorificd datele cuprinse in acesta;

b) organizeaza examenele pentru obtinerea permiselor de conducere a autovehiculelor, in
conditiile legii;

c) solutioneaza cererile pentru eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de
inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere, in conditiile
legii;

d) colaboreaza cu serviciile publice comunitare locale de evidenta a persoanelor pentru
asigurarea eliberdrii certificatelor de inmatriculare si a placilor cu numere de inmatriculare
pentru autovehicule rutiere, in sistem de ghiseu unic;

e) asigurd eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare a
autovehiculelor si a placilor cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere;

f) monitorizeaza si controleaza modul de respectare a prevederilor legale referitoare la
asigurarea protectiei datelor cu caracter personal, in domeniul de competenta;

g) asigura solutionarea contestatiilor depuse la serviciul public comunitar regim permise
de conducere si inmatriculare a vehiculelor.

Sectiunea 4. SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR PENTRU ELIBERAREA SI EVIDENTA
PASAPOARTELOR

Art.19. (1) Cu privire la activitatea de eliberare si de evidenta a pasapoartelor simple sunt
stabilite urmatoarele atributji principale:
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a) solutioneaza cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple, in conformitate cu
prevederile legii;

b) colaboreaza cu serviciile publice comunitare locale de evidenta a persoanelor pentru
asigurarea eliberarii pasapoartelor simple, in sistem de ghiseu unic;

c) administreaza si gestioneaza registrul judetean de evidenta a pasapoartelor simple si
valorificd datele cuprinse in acesta;

d) asigura furnizarea permanent, in cadrul Sistemului national informatic de evidenta a
persoanelor, a informatiilor necesare actualizarii Registrului national de evidenta a pasapoartelor
simple;

e) asigura inscrierea de mentiuni in pasapoartele simple, in conditiile legii;

f) organizeaza la nivelul judetului, gestionarea si controlul eliberarii pasapoartelor simple;

g) asigura solutionarea contestatiilor depuse la serviciul public comunitar pentru
eliberarea si evidenta pasapoartelor simple.

Capitolul VII DISPOZITII FINALE

Art. 19. Compartimentele de activitate din aparatul de specialitate al prefectului exercita si alte
competente, atributii si responsabilitati stabilite prin ordin al prefectului, precum si dispozitii date
in scris sau verbal de catre prefect sau, dupa caz, de cdtre subprefecti.

Art. 20. (1) Competentele, atributiile si responsabilitatile fiecarui functionar sau angajat din
aparatul de specialitate al prefectului se stabilesc prin fisa postului.

(2) Fisa postului pentru fiecare functionar si angajat se intocmeste de conducatorul
compartimentului in care isi desfasoara activitatea titularul postului, se avizeaza de superiorul
conducatorului compartimentului si se aproba de catre prefect.

Art.21. Prevederile prezentului regulament se completeaza cu dispozitiile cuprinse in Statutul
functionarilor publici, Codul Muncii, Codul de conduita al functionarilor publici, Codul de conduita
al personalului contractual din autoritdtile si institutiile publice, precum si cu alte reglementari
legale referitoare la institutia prefectului.

Art.22. Ordinul Prefectului Judetului Neamt nr.109 din 23.04.2008 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Institutiei Prefectului - Judetul Neamt fsi
inceteaza aplicabilitatea.
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